Numer sprawy: BZP/ 1085 /11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Sprzagtanie pomieszezen biurowych MPGN Sp. z 0.0. w Grudzigdzu w okresie od
01.07.2011r. do 30.06.2012r.

1. Informacje o Zamawiajacym

1.1, Zamawiajacym jest:

Nazwa: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Nieruchomosciami Spétka z o.o.
Adres: 86 - 300 Grudziadz, ul. Mickiewicza 23

Numer telefonu: 56 4512020

Numer faksu: 56 4512040

Strona internetowa: www.mpgn.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia

2.1 Postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych — tekst
jednolity wprowadzony obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 8 czerwca 2010r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy, opublikowany w Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz.759, oraz nastgpujgce zmiany opublikowane w Dziennikach Ustaw z 2010r Nr 161,

poz.1078, z péza. zm., a takze wydane na podstawie niniejsze] ustawy rozporzadzenia
wykonawcze.

2.2 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosct
szacunkowe] ponizej progdéw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego- art. 10 ust.l oraz
art. 39 - 46 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Ustalenia ogdlne dotyczace przedmiotu zaméwienia:

a) Zamawiajgcy nie dopuszeza skladanie ofert czgsciowych
b) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,



3.2 Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

74750000-1, 74722000-6

3.3 Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajacej na sprzataniu pomieszczen
biurowych o pow. 1009,50m? w Biurach Obstugi Mieszkaficow Nr 1, Nr 2, Nr 3 i przy
ul. Mickiewicza 23 w Grudziadzu.

Powierzchnie pomieszczen biurowych MPGN do sprzatania:

pomieszczenia biurowe przy ul. Mickiewicza 23 - 74430 m?
pomieszczenia biurowe przy ul. Chelminskiej 40 (BOMNr 1) - 76,00 m?
pomieszczenia biurowe przy ul. Murowej 33 ( BOM Nr 2) - 77,20 m?
pomieszczenia biurowe przy ul. Stachury 1 ( BOM Nr 3) - 112,00m?

Catkowita powierzchnia pomieszczen biurowych przeznaczonych do sprzatania wynosi
1009,50 m?

Wykonujaey ushuge zaopatruje sig we whasnym zakresie w narz¢dzia, materiaty, srodki do
utrzymania czystosci pomieszczen (proszki, ptyny, kostki do w. ¢, papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydia w plynie, od$wiezacze powietrza, worki na $miect i do niszczarek, ptyn do

mycia naczyn }

Ho$é zatrudnionych pracownikow w MPGN Sp. zo.0. - 85 oséb

Wyposazenie w urzadzenia sanitarne:

ul. Mickiewicza 23 - 8 muszli klozetowych, 9 umywalek, 2 zlewozmywaki
BOM -1 ul. Chelminska 40 - 2 muszle klozetowe, 1 umywalka, 2 zlewozmywaki
BOM-2 ul. Murowa 33 - 1 muszla klozetowa, 1 umywalka, 2 zlewozmywaki

BOM-3 ul. Legionéw 79/81- 2 muszle klozetowe, 2 umywalki, 1 zlewozmywak

Przez sprzatanie rozumie si¢ odkurzanie, zamiatanie, zmywanie podtég i schoddw, scieranie
kurzu z mebli i parapetéw, gormych powierzchni regaloéw, utrzymanie w nalezytej czystosci
wszystkich drzwi wewnetrznych, usuwanie pajgezyn, odkurzanie i zmywanie kaloryferéw,
mycie luster, drzwi wraz z o$cieznicami i klamkami, opréznianie koszy na smieci oraz
pojemnikéw niszczarek i wynoszenie $mieci do kontenera znajdujgcego si¢ poza budynkiem,
utrzymywanie w czysto$ci urzadzen sanitarnych wraz z ich dezynfekeja, mycie $cian
wylozonych glazura.



(S

Powyzsze czynnosci powinny by¢ wykonane przy uzyciu $rodkéw dobrej jakosci,
przeznaczonych do czyszczenia danej powierzchni, nie niszczacych jej, zapewniajacych
spodziewany efekt, nie zostawiajacych smug; $rodki dezynfekujgce i zapachowe nie moga
charakteryzowa¢ si¢ draznigcym zapachem.

Osoby, ktére bgda wykonywaly bezposrednio ustugi na rzecz Zamawiajacego (sprzatajgce,
a takZze sprawujace bezposredni  nadzdér) nie mogg by¢é skazane za popelnienie
przestepstwa/przestepstwa skarbowego. Do swiadczenia ustugi nie moga byé dopuszczone
osoby, ktére figuruja w Kartotece Krajowego Rejestru Karnego. Osoby sprzatajgce, a takze
sprawujace nadzor, zobowigzane sa do znajomosci przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.).
Osoby, ktorymi bedzie postugiwal sie Wykonawca, przed przystapieniem do swiadczenia
ushugi musza zosta¢ przeszkolone w szczegdlnosci w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy, a takze przepiséw p. pozarowych. Szkolenia Wykonawca przeprowadzi wlasnym

staraniem i na wiasny koszt.
Szczegodtowy zakres obowiazkdw okresla zataeznik nr 1 do umowy.
Ushuga sprzatania ma by¢ wykonywana poza godzinami urzgdowania codziennie po

godz. 1530 z wyjatkiem wtorkéw po godz. 16:00, kasa codziennie po godz. 15:00.

4, Termin wykonania zaméwienia: od 01.07.2011r. do 30.06.2012r.
5. Warunki udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
udziatu w postepowaniu, w szczegdlnosdci dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw

Uprawnienia:

- dziatalnoéé prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.



Wiedza i1 doswiadczenie:

- wymagane jest wykazanie wykonania lub wykonywania w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skiadani ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie, ustug zgodnych z przedmiotem zamoéwienia (sprzgtanie pomieszezen
biurowych), na kwote min. 30 000,00 zt brutto wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze
ushugi te zostaly wykonane nalezycie.

Potencjal techniczny:

- Zamawiajacy nie stawia wymogow.

Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia:

Wymagane jest aby Wykonawca przewidzial do wykonania zamowienia niezbedng ilosé

0s6b, nie mniejsza niz 4 osoby, ktére beda realizowad przedmiot zamdwienia w tym:

- | osoba odpowiedzialna za $wiadczenie ushigi i1 kontrole jakosci,

- 3 osoby bezposrednio wykonujace ushuge sprzatania ( sprzgtajace), ktére muszg posiadad
minimum 6-cio miesigezne dodwiadcezenie w wykonywaniu ustug sprzatania

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

- wymagane jest posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na kwote co najmniej
30 000,00 2t

5.2. O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcey, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.l ustawy — Prawo zamowien
publicznych.

5.3. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, na podstawie
osSwiadczen 1 dokumentéw ztozonych przez Wykonawce oraz stwierdzi brak podstaw do
wykluczenia z powodu niespelniania warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1.

5.4 Wykonawca moze polegad na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5.5.Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu podiegaé
beda wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu.

5.6 Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

5.7.Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:



1) jest niezgodna z ustaws,

2) jej tre$¢é nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
7z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust.2 pkt3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5.8 O wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang
zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie
zawieraé bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Wykaz oéwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

6.1.W celu wykazania spelniania przez Wykonawcg warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych, zamawiajacy zada, aby
Wykonawca zataczyl do oferty nastgpujace dokumenty:

1) Oéwiadezenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy prawo zamowieti
publicznych, wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ;

W przypadku skladania oferty przez wykonawcow ubiegajqcych si¢ wspdlnie o udzielenie
zaméwienia, wymagany dokument musi by¢ zlozony przez kazdego Wykonawce.

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggiych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spelniania warunku wiedzy
i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie z podaniem ich wartoscl,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalgezeniem dokumentu potwierdzajacego, ze
ushugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, o treéci  odpowiadajace]
zalacznikowi nr 4 do SIWZ;

4) Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbgdnych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg
o podstawie do dysponowania tymi osobami, o tresci odpowiadajacej zalacznikowi nr 5 do
STWZ;

5) QOswiadczenie Wykonawey, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu
zaméwienia posiadajg wymagane do$wiadczenie, o treéci odpowiadajacej zalacznikowi nr 6
do SIWZ



5) Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
Jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia o wartosci co najmniej 30 000,00 zt;

6)Pisemne zobowiazanie podmiotow oddajacych do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdw (o tresci odpowiadajace]j zatacznikowi nr 7 do SIWZ ) na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia, w przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy
1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
£0 z nimi stosunkow.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspélnie o udzielenie
zaméwienia, wymagane oswiadczenia i dokumenty muszq by¢ zlozone przez tego Wykonawee,
ktory wykazuje spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu w ww. zakresie.

6.2. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
ustawy ( pkt. 6.1. 0, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust.2b ustawy, a podmioty te bgdg braty udziat w realizacji cz¢sci zamdwienia, zamawiajacy
zgda od Wrykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow
wymienionych w pkt. 6.3.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust.l pkt.4
ustawy, polega na zdolnoSciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art, 26 ust.2b ustawy, wymaga si¢ przediozenia informacji, o ktérej mowa w ppkt.6
pkt 6.1, dotyczacej tych podmiotow.

Jezeli  z uzasadnionej] przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢c dokumentow
dotyczgcych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajacego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego
przez zamawiajacego warunku.

6.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
zamawiajacy zada, aby Wykonawca zataczyt do oferty nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru, stanowigcego
zalgcznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku skladania oferty przez wykonawcoéw ubiegajgcych sig wspdlnie o udzielenie
zamowienia, wymagane oswiadczenie musi byé zlozone przez kazdego Wykonawce.

2) Aktnalny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert, a w stosunku do os6b fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.]1 pkt 2 ustawy.

W przypadku skiadania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie
zaméwienia, wymagany dokument musi by¢ zlozony przez kazdego Wykonawce.



3) Aktnalne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie weze§niej niz 3 miesiace
przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku skladania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienia, wymagane zaswiadczenie musi byé zlozone przez kazdego Wykonawce.

4) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakiadu Ubezpieczen Spoltecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wrykonawca nie =zalega
z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catoscil wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wezesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert,

W przypadku skladania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych sig wspolnie o udzielenie
zamowienia, wymagane zaswiadczenie musi by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.

5. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt. 4-8 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystawiona nie wezeSniej niz 6 miesi¢cy
przed uplywem terminu skladania ofert, (dotyczy wszystkich oséb fizycznych, oraz
wszystkich urzedujgcych cztonkdéw wladz osob prawnych bedacych Wykonawcami)
W przypadku skiadania oferty przez wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspélnie o udzielenie
zamowienia, wymagane zaswiadczenie musi byé zlozone przez kazdego Wykonawce.

6 Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Kamego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt.9 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed
terminem skladania ofert, (dotyczy podmiotow zbiorowych).

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych sig wspdlnie o udzielenie
zamdéwienia, wymagane zaswiadczenie musi byc zlozone przez kazdego Wykonawce.

6.4 Inne niezb¢dne dokumenty, ktore Wykonawea ubiegajacy si¢ o zamdwienie
publiczne zobowigzany jest zlozy¢:

1) Formularz ofertowy, wg wzoru zamawiajacego, o tresci odpowiadajace) zalgeznikowi nr 1
do SIWZ.

2) Petnomocnictwo zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy — Prawo zamowien publicznych
w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow ubiegajgcych sig¢ wspolnie o udzielenie
zamowienia.

3) Zamawiajacy nie wyraza zgody na  powierzenie przez Wykonawcg przedmiotu

zamowienia lub jego czesci podwykonawcy,

6.5 Postanowienia dotyczace skladanych dokumentow



1y

2)

3)

4

)

6)

7

8)

9)

Wszystkie dokumenty w niniejszym postgpowaniu moga by¢ skladane w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe /osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginalem”.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, kopie
dokumentow dotyczacych kazdege z nich winny by¢ poswiadczone za zgodnosgé
z oryginatem przez te podmioty.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania elektronicznych kopii dokumentow.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosct, co o jej prawdziwosci.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalaczniki,
o ktorych mowa w SIWZ Zamawiajacego.

Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Jezeli oferta 1 zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on
zobowigzany do przediozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Zlozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji majgcych wplyw lub mogacych
mie¢ wplyw na wynik niniejszego postgpowania stanowi podstawe¢ do wykluczenia
z postgpowania.

6.6. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspélnej

1)
2)

3)

4)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad si¢ o udzielenie zamowienia.

Jezeli oferta wspélna zlozona przez dwdéch lub wigcej wykonawcow zostanie wyloniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy regulujgcej wspolpracg tych wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich
partnerdéw, przy czym termin, na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamdwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamoOwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy,
a pelnomocnictwo/upowaznienie do pefnienia takiej funkcji wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcédw winno by¢ dolgczone do oferty.

Wykonawey wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos$¢ za wykonanie umowy.



6.7. Postanowienia dotyczace Wykonaweow majacych siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Wykonawca majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej skiada dokumenty zgodnie z §2 1 §4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dma 30 grudmia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze Zzada¢

Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.
U. Nr 226, poz. 1817).

6.8. Postanowienia w sprawie dokumentoéw zastrzezonych

1)

2)

3)

4)

5)

Wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postgpowaniu s3 jawne za wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

Dokumenty niejawne, zastrzezone sktadane w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza
w wybrany przez siebie sposob.

Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert, Komisja Zamawiajacego dokona analizy ofert,
ktore w tej czeSci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania na ich
wniosek. Dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu s jawne z wyjatkiem
niepodlegajacych ujawnienin oraz za wyjatkiem informacji zastrzezonych przez
sktadajacego oferte.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji 1 dokumentow, ktorych jawnosé¢ wynika
z innych aktow prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust.4 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003r.
Nr 153, poz. 1503 z péZn. zm.) poprzez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sig
nicujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$é gospodarczg,
co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosei.

7.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajycego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1.Zasady i formy przekazywania o§wiadczen, wnioskéw i innych informacji:

1)

2)

W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja pisemnie lub faksem.

Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania Kkierowane
do Zamawiajacego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowaé na
adres Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.



3)

4)
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Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane
do Zamawiajacego przekazywane za pomocg faksu nalezy kierowaé na nr faksu
Zamawiajgcego podany w punkeie 1 niniejszej specyfikacji.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia mozna odebra¢ w  siedzibie
Zamawiajacego Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Nieruchomosciami Sp. z o.o.
ul. Mickiewicza 23, 86 — 300 Grudziadz Biuro zamdwien publicznych w godzinach
urzedowania Zamawiajacego tj. codziennie od godz. 7:30 do godz. 15:30 za wyjatkiem
wtorku  od godz. 8:00 do godz. 16:00 lub pobra¢ ze strony internetowe)
www.bip.mpgn.grudziadz.com.pl

7.2.Wyjasnienie treSci SIWZ:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawea moze zwrocié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tredci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazal specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,
z zastrzezeniem pkt.2

Jezeli wniosek o wyjaénienie tresci specyfikacji wplynie do Zamawiajacego pozniej niz
do konica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnief, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktérym
mowa w pkt.2, po uplynieciu, ktérege Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
o wyjaénienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

Tre§é¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostana jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonaweom, ktérym przekazano specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia, bez
ujawniania #rédta zapytania oraz zamieszezone na stronie internetowej Zamawiajacego.

Nie udziela sie ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania

pisemnosci postgpowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

7.3.Modyfikacja treéci specyfikacji:

1)

2)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem ferminu sktadania
ofert zmodyfikowac tresé specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminéw, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej Zamawiajacego.



3)

4)

3)
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Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak
rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg si¢ integralng czesécia
specyfikacii istotnych warunkow zamoéwienia 1 beda wiazace przy sktadaniu ofert.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzic to niezbedne.

Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia
o zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamdwieni Publicznych Zamawiajgcy
zamieéei informacje o zmianie na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

7.4.Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1)

2)

3)

4)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcéw do uzupelnienia
odpowiednich oswiadczenn lub dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu lub potwierdzajgcych spelnienie przez oferowane dostawy, ushugi
lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, lub petnomocnictw,
jezeli spelnione zostang przestanki okreslone w art. 26 ust.3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Uzupelniane o$wiadczenta 1 dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez
Wykonawce warunkdéw udziatlu w postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu,
w ktérym uptynal termin skladania ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku
do przedmiotu zamdwienia zwrdci sie do Wykonawey o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjasmen dotyczacych elementéw oferty, majacych wplyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozylt wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

7.5.0s0by uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) Osoba ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania

8.

sig z Wykonawcg jest:
Hanna Tarczynska Specjalista ds. zamowien publicznych
tel. 56 4512034 fax 56 4512034

Wymagania dotyczace wadium

8.1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium
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9. Termin zwiazania oferta

9.1.Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9.2.Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni.

9.3.W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwiazania
oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwrécié sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.4 Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta samodzielnie, zawiadamiajac
0 tym Zamawiajacego.

9.5.Przedluzenie okresu zwiazania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedhuzony okres zwigzania ofertg.

9.6.Jezeli przediuzenie terminu zwigzania oferts dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowiazek wniesiema nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

10.2.Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

10.3.0ferte skiada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej

10.4. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10.5.Tres¢ oferty musi odpowiadaé treéei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10.6.0ferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo rgcznym
w sposéb czytelny, pismem czytelnym.

10.7.Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej ofertg.

10.8.Pozadane jest ponumerowanie kolejnych stron oferty oraz zaleca sig, aby wszystkie
strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwos¢
dekompletac)i zawartosci oferty.

10.9.0ferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnoscei jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert.
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Koperta /opakowanie zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na

adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, dokladnym adresem
Wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujgey:

»Oferta — Sprzatanie pomieszczen biurowych MPGN Sp. z. 0. 0. w Grudzigdzu ,,
nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert
t). przed 14.06.2011r. godz. 9:30

10.10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowanta lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1.0ferty nalezy przestaé/sklada¢ do dnia 14.06.2011r do godz. 9:00 na adres
Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, wejscie nr 1 — sekretariat.

11.2.Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;.

11.3.Zmiany dotyczace tredci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres Zamawiajgcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacii,
w sposob opisany w punkcie 10 ,,Opis sposobu przygotowania ofert” niniejszej
specyfikacii istotnych warunkéw zamodwienia i dodatkowo opatrzone napisem ,,Zmiana”.
Podobnie w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty — opatrzone napisem
»Wycofanie”.
Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 14.06.2011r. 0o godz. 9:30 w siedzibie
Zamawiajacego — $wietlica

11.4.0ferte ztozona po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce

0 ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertg¢ po uptywie terminu do wniesienia
odwolania.

11.5.0twarcie ofert jest jawne.

11.6.Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaka Zmawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang
nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia. Informacje te przekazane zostana niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

12.0pis sposobu obliczenia ceny

12.1.Wykonawca poda w formularzu ofertowym ostateczna cen¢ do dwoch miejsc po
przecinku. Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci okreslone w formularzu ofertowym
nalezy ustali¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Ostateczna cena oferty zamoéwienia, to cena brutto podana w formularzu ofertowym za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.
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1224 Ostateczna cena brutto podana w formularzu ofertowym bedzie brana pod uwage przez
komisjg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

13. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych Kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

13.1. Zamawiajgcy uzna za spelniajagce wymagania i przyjmie do szczegdlowego
rozpatrywania, jezelt:

1) oferta, co do formy opracowania i tresci spelnia wymagania okreslone niniejsza
specyfikacja,

2) z ilodci 1 trescl zlozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spelnia warunki
formaine okreslone niniejsza specyfikacja,

3) zlozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostata ztoZzona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

13.2. W niniejszym postgpowaniu przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowatl sie
nastepujgcym kryterium oceny ofert i ich waga:

Cena oferty brutto - 100%

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka po uwzgiednieniu wagi
moze osiagnaé oferta, wynosi 100.

Punkty beda przyznawane wg nastepujgcych zasad:

Kryterium — cena oferty brutto:

Najnizsza cena otrzyma 100 punktow. Uzyskane w ten sposob punkty bedg pomnozone przez
wspolczynnik odpowiadajacy wadze tego kryterium.

W pozostatych przypadkach liczba punktéw za cene bedzie obliczana wedlug nastepujacego

WZOru:

Cena = cena oferowana minimalna brutto

x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty brutto

13.3.Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samem cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli
te oferty do zlozenia ofert dodatkowych.

13.4. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych miz
w zlozonych wezesniej ofertach.
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14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelmione po wyborze'oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie w sprawie zaméwienia publicznego

14.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca , ktéry przedlozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji

14.2. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcow podajac w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty”
w szczegdlnosei:

1) nazwe (firme), siedzibg i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawecow, ktorzy ztozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny 1 pordwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje
w zakresie kazdego z kryteridéw oraz taczng liczbe przyznanych punktdw,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcow, jezeli takie bedzie miato
migjsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato migjsce,

14.3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej

14.4. Dla Zamawiajgcego umowe nalezy sporzadzi¢c w 2 (dwoch) jednobrzmiacych
egzemplarzach.

14.5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

14.6. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamdéwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejsze]
oferty.

14.7. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu o ktérym mowa
w pkt. 14.6 jezeli:

1) w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia:

— w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferts,

2) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
nie odrzucono zadnej oferty oraz

— w przypadku trybu przetargu nieograniczonego albo zapytania o ceng nie wykluczono
zadnego Wykonawcy,

14.8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszq
spoérdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art.93 ust.1.
ustawy Prawo zamowien publicznych.
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15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie zada od wybranego wykonawey wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

16. Inne informacje

16.1. Zamawiajgcy nie dopuszcza zaméwien uzupehiajacych.

16.2. Nie przewidyje sie:

1) zawarcia umowy ramowe;j,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

1.8rodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy — Prawo zamowief publicznych.

2.8rodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przystuguja roéwniez organizacjom zrzeszajacym Wykonawedw
wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej,
prowadzong przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

3.Srodkami ochrony prawnej 53:

- odwolanie,

- skarga do sadu.

4.Odwotlanie przystuguje wylacznie od mniezgodnej z przepisami ustawy czynnosei
zamawlajgcego podjetej] w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub  zaniechania
czynnosci, co do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy,

5.0dwolanie przystuguje wyltacznie wobec czynnosei:

- opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

- wykluczenia odwohyjgcego z postepowania o udzielenie zaméowienia;

- odrzucenia oferty odwolujacego.

6.0dwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowe) Izby Odwolawczej.

7Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze), stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do sadu oqugowego
wilasciwego dla siedziby zamawiajacego.
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8.5zczegolowo kwestie dotyczace Srodkdw ochrony prawnej okreslone sa w dziale VI ustawy
— Prawo zamowien publicznych.

18. Zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia

— zalacznik nr 1
— zalacznik nr 2
— zalacznik nr 3
— zalacznik nr 4
— zalgeznik nr 5
— zalacznik nr 6

— zafgcznik nr 7
— zalgcznik nr 8

Formularz ofertowy

Oswiadczenie art. 22 ust.1

Os$wiadcezenie art. 24 ust.1

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Wykaz o0s6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
Oéwiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia posiadajg wymagane doswiadczenie

Zobowiazanie podmiotow

Wzor umowy

Przewodniczacy: /po(”“{e .......... 10“‘-0)1 ....................

Grudziadz, dnia 02.06.2011r. Zatwierdzil:




