Numer sprawy: BZP/ 872 /12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Sprzatanie pomieszczenn biurowych MPGN Sp. z o.0. w Grudziadzu w okresie od
01.07.2012r. do 30.06.2013r.

1. Informacje 0 Zamawiajacym

1.1. Zamawiajacym jest:

Nazwa: Miejskie Przedsi¢gbiorstwo Gospodarki Nieruchomosciami Spétka z o.0.

Adres: 86 - 300 Grudziadz, ul. Mickiewicza 23

Numer telefonu: 56 4512020

Numer faksu: 56 4512040

Strona intemetowa: www.mpgn.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

2.1 Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych — tekst
jednolity wprowadzony obwieszczeniem Marszalka Sejmu z dnia 8 czerwca 2010r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy, opublikowany w Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz.759, oraz nast¢pujgce zmiany opublikowane w Dziennikach Ustaw z 2010r Nr 161,
poz.1078, z poéin. zm., a takze wydane na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzenia
wykonawcze.

2.2 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progéw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust. 8 ustawy Prawo zamodwient publicznych.

2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego- art. 10 ust.1 oraz
art. 39 - 46 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
3.1 Ustalenia ogdlne dotyczace przedmiotu zamowienia:

a) Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych
b) Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert wariantowych.

3.2 Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamdéwien (CPV):

747500001, 74722000-6



3.3 Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajacej na sprzataniu pomieszczen
biurowych o pow. 1009,50m? w Biurach Obstugi Mieszkancow Nr 1, Nr 2, Nr 3 i przy
ul. Mickiewicza 23 w Grudzigdzu w okresie od 01.07.2012r. do 30.06.2013r.

Powierzchnie pomieszezen biurowych MPGN do sprzatania:

pomieszczenia biurowe przy ul. Mickiewicza 23 - 744,30 m?
pomieszczenia biurowe przy ul. Chelminskiej 40 (BOMNr1) - 76,00 m?
pomieszczenia biurowe przy ul. Murowej 33 ( BOM Nr 2) - 77,20 m?
pomieszezenia biurowe przy ul. Stachury 1 ( BOM Nr 3) - 112,00 m?

100950 m®

Calkowita powierzchnia pomieszczen biurowych przeznaczonych do sprzatania wynosi
1009,50 m?

Wykonujacy ustuge zaopatruje sie we wlasnym zakresie w narzedzia, materiaty, $rodki do
utrzymania czystoéci pomieszezen (proszki, ptyny, kostki do w. ¢, papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydta w plynie, od$éwiezacze powietrza, worki na $mieci i do niszczarek, plyn do

mycia naczyn )

Tloé¢ zatrudnionych pracowniké6w w MPGN Sp. z 0.0. - 92 osoby

Wyposazenie w urzadzenia sanitarne:

ul. Mickiewicza 23 - 8 muszli klozetowych, 8 umywalek, 2 zlewozmywaki
BOM -1 ul. Chelminska 40 - 2 muszle klozetowe, 1 umywalka, 2 zlewozmywaki
BOM-2 ul. Murowa 33 - 1 muszla klozetowa, 1umywalka, 2 zlewozmywaki
BOM-3 ul. Stachury 1 - 2 muszle klozetowe, 2 umywalki, 1 zlewozmywak

Przez sprzatanie rozumie si¢ odkurzanie, zamiatanie, zmywanie podlog i schodow, Scieranie
kurzu z mebli i parapetdw, gdémych powierzchni regatdéw, utrzymanie w nalezytej czystosci
wszystkich drzwi wewngtrznych, usuwanie pajgczyn, odkurzanie i zmywanie kaloryferéw,
mycie luster, drzwi wraz z oscieznicami i klamkami, opréznianie koszy na $mieci oraz
pojemnikéw niszczarek i wynoszenie $mieci do kontenera znajdujacego sig¢ poza budynkiem,
utrzymywanie w czystosci urzadzen sanitarnych wraz z ich dezynfekcjg, mycie $cian
wylozonych glazurg.



Powyzsze czynnoéci powinny by¢é wykonane przy uzyciu Srodkoéw dobrej jakosei,
przeznaczonych do czyszczenia danej powierzchni, nie niszczacych jej, zapewniajacych
spodziewany efekt, nie zostawiajacych smug; §rodki dezynfekujace i zapachowe nie moga
charakteryzowac si¢ drazniacym zapachem.

Osoby, ktére beda wykonywaly bezposrednio ustugi na rzecz Zamawiajacego (sprzatajace,
a takze sprawujgce bezposredni  nadzér) nie mogg byé skazane za popelnienie
przestepstwa/przestepstwa skarbowego. Do $wiadczenia ustugi nie moga by¢ dopuszczone
osoby, ktére figurnja w Kartotece Krajowego Rejestru Karnego. Osoby sprzatajace, a takze
sprawujace nadzor, zobowigzane sa do znajomosci przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.).
Osoby, ktérymi bedzie postugiwal si¢ Wykonawca, przed przystgpieniem do $wiadczenia
ustugi muszg zosta¢ przeszkolone w szczegolno$ci w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny
pracy, a takze przepisow p. pozarowych. Szkolenia Wykonawca przeprowadzi wlasnym
staraniem i na wlasny koszt.

Szczegdlowy zakres obowigzkow okresla zatacznik nr 1 do umowy.

Ushuga sprzatania ma by¢ wykonywana poza godzinami urzedowania codziennie po
godz. 15.30 z wyjgtkiem wtorkéw po godz. 16:00, kasa codziennie po godz. 15:00.

4. Termin wykonania zaméwienia: od 01.07.2012r. do 30.06.2013r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu, w szczegolnosci dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosei, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw
Uprawnienia:

- dzialalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.



Wiedza i doswiadczenie:

- wymagane jest wykazanie wykonania lub wykonywania w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladani ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -
w tym okresie, ustug zgodnych =z przedmiotem zamowienia (sprzatanie pomieszczen
biurowych), na kwote min. 30 000,00 zi brutto wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze
ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

Potencjal techniczny:
- zamawiajacy nie stawia wymogow.
Osoby zdolne do wykonania zamowienia:

Wymagane jest aby Wykonawea przewidzial do wykonania zamowienia niezbgdng ilosé

0s6b, nie mniejszg niz 4 osoby, ktore bedg realizowaé przedmiot zaméwienia w tym:

- 1 osoba odpowiedzialna za $wiadczenie ushugi 1 kontrole jakosci,

- 3 osoby bezposrednio wykonujace ustuge sprzatania ( sprzatajgce), ktdre musza posiadaé
minimum 6-cio miesigczne doswiadczenie w wykonywaniu ustug sprzatania.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

- wymagane jest posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie
prowadzonej dziatalnodci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia na kwot¢ co najmniej
30 000,00 zt

5.2. O udzielenie zamodwienia moga ubiegal sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.]1 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych.

5.3. Zamawiajacy dokona oceny speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu, na podstawie
o$wiadczen i dokumentéw zlozonych przez Wykonawce oraz stwierdzi brak podstaw do
wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust.1.

5.4 Wykonawca moze polegaé na wiedzy i dodwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnoéciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia,

5.5.Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu podlegac
beda wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu.

5.6 Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.



5.7 Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
Z Zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

3) jej #lozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust.2 pkt3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

5.8 O wykluczeniu z postgpowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostana
zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie
zawieraé bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Wykaz oswiadczenn i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkdow udzialu w post¢epowaniu:

6.1.W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych, zamawiajacy zada, aby
Wykonawca zataczyt do oferty nastepujace dokumenty:

1) Oéwiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.]1 ustawy prawo zamdwien
publicznych, wedhug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ;

W przypadiku skladania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspélnie o udzielenie
zaméwienia, wymagany dokument musi byé zlozony przez kazdego Wykonawce.

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku éwiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych ustlug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze
ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, o ftresci odpowiadajacej
zalgcznikowi nr 4 do SIWZ;

3) Wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia w szczegolnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, kontrole jakosci wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia niezbgdnych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie €Zynnosci, oraz informacje
o podstawie do dysponowania tymi osobami, o tresci odpowiadajacej zalgcznikowi nr S do
SIWZ;



4) Os$wiadczenie Wykonawcy, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia posiadaja wymagane doswiadczenie, o tresci odpowiadajgcej zalgcznikowi nr 6
do SIWZ

5) Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia o wartosci co najmniej 30 000,00 zi;

6)Pisemne zobowigzanie podmiotow oddajacych do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow (o treéci odpowiadajacej zalacznikowi nr 7 do SIWZ } na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia, w przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy
i dodwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub
zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego faczacych
g0 z nimi stosunkow.

W przypadku skiadania oferty przez Wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspolnie o udzielenie
zamowienia, wymagane oSwiadczenia i dokumenty muszq by¢ ztozone przez tego Wykonawce,
ktory wykazuje spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu w ww. zakresie.

6.2. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
ustawy ( pkt. 6.1. 0, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26
ust.2b ustawy, a podmioty te bedg braly udzial w realizacji czgsci zamowienia, zamawiajacy
zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wymienionych w pkt. 6.3.

Jezeli Wykonawca, wykazujac speinianie warunku, o ktéorym mowa w art. 22 ust.1 pkt4d
ustawy, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okre§lonych
w art. 26 ust.2b ustawy, wymaga si¢ przedtozenia informacji, o ktorej mowa w ppkt.6
pkt 6.1, dotyczacej tych podmiotow.

Jezeli  z wuzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw
dotyczacych sytuacii finansowej 1 ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposdb potwierdza spelnianie opisanego
przez zamawiajacego warunku.

6.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawey w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
zamawiajgcy zada, aby Wykonawca zalaczyl do oferty nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru, stanowigcego
zalgeznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku skladania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspélnie o udzielenie
zamowienia, wymagane oswiadczenie musi by¢ zlozone przez kazdego Wykonawce.

2) Aktualny odpis z wlhasciwego rejestru, jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.] pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.] pkt 2 ustawy.



W przypadku skladania oferty przez wykonawcow ubiegajqcych sig wspolnie o udzielenie
zamowienia, wymagany dokument musi by¢ zlozony przez kazdego Wykonawce.

3) Aktualne zaswiadczenie whasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie
w catosei wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku skliadania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych sig wspolnie o udzielenie
zamowienia, wymagane zaswiadczenie musi by¢ zlozone przez kazdego Wykonawce.

4) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert,

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow ubiegajqgcych sig wspolnie o udzielenie
zamowienia, wymagane zaswiadczenie musi by¢ zlozone przez kazdego Wykonawce.

5. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt. 4-8 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesi¢cy
przed uplywem terminu skladania ofert, (dotyczy wszystkich oséb fizycznych, oraz
wszystkich urzedujacych czlonkow wiadz osob prawnych bedgcych Wykonawcami)
W przypadku skiadania oferty przez wyvkonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia, wymagane zaswiadczenie musi by¢ zlozone przez kazdego Wykonawce.

6 Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust.1
pkt.9 ustawy Prawo zamdéwien publicznych, wystawiona nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
terminem skladania ofert, (dotyczy podmiotéw zbiorowych).

W przypadku skladania oferty przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia, wymagane zaswiadczenie musi by¢ zloZzone przez kazdego Wykonawce.

6.4 Inne niezb¢dne dokumenty, ktére Wykonawca ubiegajacy si¢ o zaméwienie
publiczne zobowiazany jest zlozyé¢:

1) Formularz ofertowy, wg wzoru zamawiajacego, o tresci odpowiadajacej zalacznikowi nr 1
do SIWZ.

2) Pelnomocnictwo zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
w przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspolnie o udzielenie
zamowienia.

3) Zamawiajagcy nie wyraza zgody na  powierzenie przez Wykonawcee przedmiotu
zamdwienia lub jego czedci podwykonawcy.



6.5 Postanowienia dotyczace skladanych dokumentéw

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ skladane w oryginale lub
kopii po$wiadczone) za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe /osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodno$é z oryginatem™.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego z nich winny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez te podmioty.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania elektronicznych kopii dokumentéw.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sklada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawcg.

Zamawiajgcy moze zadac¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwoéci, co o jej prawdziwosci.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalaczniki,
o0 ktérych mowa w SIWZ Zamawiajacego.

Oferta oraz wszystkie wymagane zalgczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on
zobowigzany do przediozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji majacych wplyw lub mogacych
mie¢ wplyw na wynik niniejszego postgpowania stanowi podstawe do wykluczenia
Z postepowania.

6.6. Postanowienia dotyczgce wnoszenia oferty wspoélnej

1)

2)

3)

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia.

Jezeli oferta wspdlna zlozona przez dwoch lub wigeej wykonawcéw zostanie wyloniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow, podpisanej przez wszystkich
partnerdw, przy czym termin, na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin
realizacji zamowienia.

Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,
a pelnomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej funkcji wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcdw winno by¢ dotaczone do oferty.



4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

6.7. Postanowienia dotyczgce Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej skiada dokumenty zgodnie z §2 i §4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadac¢
Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz.
U. Nr 226, poz. 1817).

6.8. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych

1) Wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postgpowaniu sa jawne za wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez skladajacego oferte.

2) Dokumenty niejawne, zastrzezone skladane w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza
w wybrany przez siebie sposob.

3} Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert, Komisja Zamawiajacego dokona analizy ofert,
ktore w tej czesei moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania na ich
wniosek. Dokumenty zlozone w prowadzonym postgpowaniu s jawne z wyjgtkiem
niepodlegajacych ujawnieniu oraz za wyjatkiem informacji zastrzezonych przez
skladajacego oferte.

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentoéw, ktorych jawnos¢ wynika
z innych aktow prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust.4 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.

5) Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003r.
Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) poprzez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie sig¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza,
co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

7.Informacje o sposebie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1.Zasady i formy przekazywania o$wiadczer, wnioskéw i innych informacji:

1) W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem.

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane
do Zamawiajgcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowa na
adres Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.



3)

4)
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Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane
do Zamawiajacego przekazywane za pomocg faksu nalezy kierowa¢ na nr faksu
Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

Specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia mozna odebra¢é w siedzibie
Zamawiajacego Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Nieruchomosciami Sp. z o.0.
ul. Mickiewicza 23, 86 — 300 Grudzigdz Biuro zamoéwien publicznych w godzinach
urzedowania Zamawiajacego tj. codziennie od godz. 7:30 do godz. 15:30 za wyjatkiem
wtorkn  od godz. 8:00 do godz. 16:00 lub pobra¢ ze strony internetowej
www.bip.mpgn.grudziadz.com.pl

7.2.Wyjaénienie tresci SIWZ:

1)

2)

3)

4

5)

6)

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejsze)
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktoérym przekazal specyfikacje istotnych
warunkdéw zamdwienia nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,
z zastrzezeniem pkt.2

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynie do Zamawiajacego pozniej niz
do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjaséniefi, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktérym
mowa w pkt2, po uplynigciu, ktdrego Zamawiajagcy moze pozostawi¢c wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostana jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez
wjawniania Zrodla zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

Nie udziela si¢ ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania

pisemno$ci postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

7.3.Modyfikacja tresci specyfikacji:

1)

2)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmodyfikowaé tresé¢ specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia,

Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminéw, przekazane zostana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej Zamawiajacego.
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3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak
rdwniez pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralna czescia
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i beda wigzace przy skiadaniu ofert.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja treSci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbgdny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

5) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia
0 zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych Zamawiajacy
zamiesci informacj¢ o zmianie na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

7.4.Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcdw do uzupelnienia

odpowiednich o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu lub potwierdzajacych spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, lub pelnomocnictw,
jezeli spelnione zostang przeslanki okreslone w art. 26 ust.3 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
Uzupetniane oéwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
Wykonawce warunkow udzialu w post¢gpowaniu oraz spetnianie przez oferowane roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu,
w ktérym uptynal termin skladania ofert.

2) Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzgle¢dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

3) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku
do przedmiotu zaméwienia zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty, majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

4) Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy, ktoéry nie zlozyl wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

7.5.0s0by uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania

si¢ z Wykonawca jest: Hanna Tarczyfiska Specjalista ds. zamowien publicznych
tel. 56 4512034 fax 56 4512034
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8. Wymagania dotyczace wadium

8.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

9. Termin zwiazania oferts

9.1.Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

9.2.Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni.

9.3.W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na

przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.4 Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie, zawiadamiajac
o tym Zamawiajgcego.

9.5.Przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

9.6.Jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1.Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

10.2.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

10.3.0fertg sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej

10.4. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10.5. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

10.6.0ferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym
w sposob czytelny, pismem czytelnym.

10.7.Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujace) oferte.

10.8.Pozadane jest ponumerowanie kolejnych stron oferty oraz zaleca si¢, aby wszystkie
strony oferty powinny byé spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosé
dekompletacji zawartosci oferty.
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10.9.0ferte nalezy =zlozyé w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert.

Koperta /opakowanie zawierajace ofert¢ winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na
adres podany w punkcie 1 ninigjszej specyfikacji i opatrzone nazwa, dokladnym adresem
Wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastgpujacy:

»Oferta — Sprzgtanie pomieszczen biurowych MPGN Sp. z. 0. 0. w Grudziadzu ,,
nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert
tj. przed 21.06.2012r. godz. 10:30

10.10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informac;ji.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1.0ferty nalezy przestaé/sklada¢ do dnia 21.06.2012r do godz. 10:00 na adres
Zamawiajgcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, wejscie nr 1 — sekretariat.

11.2.Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;j.

11.3.Zmiany dotyczace tre§ci oferty powinny byé przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji,
w sposéb opisany w punkcie 10 ,,Opis sposobu przygotowania ofert” niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia i dodatkowo opatrzone napisem ,,Zmiana”.
Podobnie w przypadku powiadomienia o wycofanin oferty — opatrzone napisem
» Wycofanie”.
Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 21.06.2012r. o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego — Swietlica

11.4.0ferte zlozong po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawcg
o zlozeniu oferty po terminie oraz zwraca ofert¢ po uplywie terminu do wniesienia
odwolania.

11.5.0twarcie ofert jest jawne.

11.6.Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaka Zmawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostana
nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia. Informacje te przekazane zostana niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

12.0pis sposobu obliczenia ceny
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12.1. Wykonawca poda w formularzu ofertowym ostateczng ceng do dwodch miejsc po
przecinku. Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci okreslone w formularzu ofertowym
nalezy ustali¢ w zlotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Ostateczna cena oferty zaméwienia, to cena brutto podana w formularzu ofertowym za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

1224 Ostateczna cena brutto podana w formularzu ofertowym bedzie brana pod uwage przez
komisj¢ w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert

13.1. Zamawiajacy uzna za spelniajace wymagania 1 przyjmie do szczegolowego
rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, co do formy opracowania i treéci spelnia wymagania okreSlone ninigjsza
specyfikacja,

2) z ilosci 1 tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spelnia warunki
formalne okreslone niniejszg specyfikacjs,

3) zlozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostala zlozona, w okre$lonym przez Zamawiajacego terminie,

13.2. W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowal si¢
nastepujacym kryterium oceny ofert i ich waga:

Cena oferty brutte - 100%

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka po uwzglgdnieniu wagi
moze 0siagnaé oferta, wynosi 100.

Punkty bedg przyznawane wg nastgpujacych zasad:

Kryterium — cena oferty brutto:

Najnizsza cena otrzyma 100 punktéow. Uzyskane w ten sposdb punkty bedg pomnozone przez
wspolczynnik odpowiadajacy wadze tego kryterium.

W pozostatych przypadkach liczba punktéw za cene¢ bedzie obliczana wedlug nastgpujacego

WZOru:

Cena = cena oferowana minimalna brutto

x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty brutto



13.3.Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samem cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

13.4. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
w ztozonych wezesniej ofertach.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie w sprawie zamoéwienia publicznego

14.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonaweg , ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteridéw przyjetych w niniejszej specyfikacji

14.2. Zamawiajagcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawedw podajagc w ,,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty”
w szezegollnoscei:

1) nazwe (firme), siedzib¢ i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje
w zakresie kazdego z kryteriow oraz lgczna liczbe przyznanych punktow,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcow, jezeli takie bedzie mialo
miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie mialo miejsce,
14.3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej

14.4. Dla Zamawiajacego umowe nalezy sporzadzi¢c w 2 (dwdch) jednobrzmiacych
egzemplarzach.

14.5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowantie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

14.6. Zamawiajacy zawrze umowe w  sSprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

14.7. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu o ktérym mowa
w pkt. 14.6 jezeli:

1) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia:

— w przypadku trybu przetargu nieograniczonego zlozono tylko jedna oferte,

2) w postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamodwien publicznych
nie odrzucono zadnej oferty oraz

— w przypadku trybu przetargu nicograniczonego albo zapytania o cen¢ nie wykluczono
zadnego Wykonawcy,
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14.8. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza
sposrdd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art.93 ust.1.
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

15. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie zada od wybranego wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

16. Inne informacje

16.1. Zamawiajacy nie dopuszcza zamowien uzupelniajgcych.

16.2. Nie przewiduje si¢:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1.Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma
lub miat interes w uzyskanin zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

2.Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przystuguja réwniez organizacjom zrzeszajacym Wykonawcow
wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej,
prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

3.Srodkami ochrony prawnej sa:

- odwolanie,

- skarga do sadu.

4.0dwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej] w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub  zaniechania
czynnoéci, co do ktdrej zamawiajgey jest zobowigzany na podstawie ustawy.

5.0dwolanie przyshiguje wytacznie wobec czynnosci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

- wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

- odrzucenia oferty odwotujacego.

6.0dwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej 1zby Odwolawczej.
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7Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwolawczego przyshuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do sadu okregowego
wlasciwego dla siedziby zamawiajagcego.

8.5zczegdlowo kwestie dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sa w dziale VI ustawy
— Prawo zamoéwien publicznych.

18. Zalgczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

— zalgczniknr1 - Formularz ofertowy

—~ zalgezniknr2 - Os$wiadczenie o speinieniu warunkow

— zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

~ zalaczniknr4 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych ushug

— zalacznik nr 5 - Wykaz 0s6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

— zalgcznik nr 6 - Os$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia posiadajg wymagane doswiadczenie

— zalaczniknr7 - Zobowigzanie podmiotdw

— zalgezniknr8 - Wzor umowy

Przewodniczacy: .../ 0 . et

Grudziadz, dnia 13.06.2012r. Zatwierdzil:

PREZES
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